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Scorpio Certificados Tributarios

Todo el material contenido en este documento, esta
sujeto a las clausulas de proteccion y reserva de los
Derechos de autor, consagrados en la ley 23 de 1982
y 44 de 1993.

Derechos Reservados: cualquier utilizacion o
reproduccién no autorizada por Disefo vy
Aplicaciones, como compendiar, imprimir, mutilar,
transformar, reproducir, distribuir, vender y elaborar
copias del presente programa y manual, acarreara
graves sanciones civiles y penales contempladas en

las leyes.

No se puede copiar, imprimir o distribuir a titulo
gratuito u oneroso, ningun aparte de este manual, a
menos que se tenga autorizacion escrita por parte de

Diseio y Aplicaciones.
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INGRESO

Para ingresar a la aplicacién, abra el navegador seleccionado y dirijase a
https://certificadostributarios.com, al hacerlo aparecera la siguiente pantalla:

— ) ificados Tributarios ; Contacto @ Acerca de
< 5¢
< FOFTWARE
Cierra Mend Hp—. H

Solicitud de Certificados

=7 Solicita Token
Empresa

EMPRESA 1 v

Ei Valida Token

Incluya digito de verificacidn. No utilice puntos ni guiones
B Recupera Token IDENTIFICACION

Ingrese el E-mail asociado a la identificacion
© 2023 - Scorpio Software - Disefio y E-mail

Aplicaciones
Solicitar

Debera seleccionar la empresa, de la cual va a generar los certificados tributarios.

7

P S ficados Tributarios g Contacto @ Acerca de
<3
L = FOFTWARE
Cierra Mend P H

Solicitud de Certificados

= Solicita Token
Empresa

EMPRESA 1 w

F.I Valida Token

Incluya digito de verificacion. No utilice puntos ni guiones
B Recupera Token IDENTIFICACION
8000000001

Ingrese el E-mail asociado a la identificacion
@ 2023 - Scorpio Software - Disefio y E-mail

Aplicaciones

proveedor@email com.co
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Debe ingresar el numero de identificacion, acompanado del digito de verificacion,
sin la utilizacién de puntos, comas, guiones o caracteres adicionales.

¥ o . "l
; ica ¥ Contacto @ Acerca de

Cierra Mend Solicitud de Certificados
=" Solicita Token Empresa
EMPRESA 1 v

Ei Valida Token

Incluya digito de verificacidn. No utilice puntos ni guiones
B Recupera Token IDENTIFICACION
8000000001

Ingrese el E-mail asociado a la identificacidon
© 2023 - Scorpio Software - Disefio y E-mail

Aplicaciones :
proveedor@email.com.co

Solicitar

La combinacidén Mit y direccidn E-mail, no coinciden con los registrados en el sistema. Verifique por favor.

Esta informacion debe ser la registrada en la empresa a la que solicita los
certificados. Si ha solicitado un Token en forma previa y se encuentra vigente, el
sistema mostrara un mensaje y debera utilizar la opcién Recuperar Token. Si se
encuentra vencido, debera realizar una nueva solicitud.

— ﬂ ; Tributarios ; Contacto @ Acerca de
< SCORPIO
<7 JOFTWARE
SRS Solicitud de Certificados
=7 Solicita Token
Empresa
EMPRESA 1 v

Ei Valida Token

Incluya digito de verificacidn. Mo utilice puntos ni guiones
!‘ Recupera Token IDEMTIFICACION
8000000001

Ingrese el E-mail asociade a |a identificacidn

©2023 - Scorpio Software - Disefio y E-mail

Aplicaciones

proveedor@email.com

Solicitar

El Mit ya cuenta con un token activa. No puede generar uno nuevo hasta que este no se encuentre vencido.
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Al ingresar la informacion correcta, el sistema enviara el Token via E-mail, al correo
registrado, y lo llevara a la siguiente pantalla, en donde podra validar el Token.
Cuenta con un botdén de copiar, para que pueda copiarlo y pegarlo en algun
documento para posterior uso, mientras se encuentre vigente.

ficados Tributarios a Contacto @ Acerca de

SCORPIO

FOFTWARE

Cierra Meni Valida Token

= Solicita Token )
Ingrese Token a Validar

_ wFsdyEndRBrMqbiTHatbd16yY+Vhijen 43
E?. Valida Token

. Recupera Token
& 2023 - Scorpio Software - Disefio y
Aplicaciones

Normalmente el Token tendra una vigencia de dos dias, pero puede ser superior y
variar dependiendo de la empresa seleccionada.

j *Sin titulo: Bloc de notas

Archive Edicion  Formato  Ver  Ayuda
wFsdyEndRBrMgbiTHatbdleyY+Vhi] En|

Para validar un Token existente, debera seleccionar la opcién Valida Token, alli en
la casilla, debera pegar o digitar el Token que tiene almacenado. Luego continuar
con el proceso de validacion.

Una vez la validacién ha sido satisfactoria, el sistema mostrara la siguiente pantalla,
en donde se indicara el nombre de la empresa seleccionada y la identificacion y
nombre del proveedor, esta informacién no puede ser modificada, ya que hacen
parte del token. Recuerde que un Token es valido solo para una empresa.
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Contacto @ Acerca de

FOFTWARE

Genera Certificados Tributarios

Cierra Menud

Empresa
400 EMPRESA 1
= Solicita Token
Proveedor
8000000001 PROVEEDCOR ABC S.A.S.
Ei Valida Token
Clase de Cerificado
! Recupera Token FORMULARIO 220 v
Afio
2023 ~
©2023 - Scorpio Software - Diseiio y [JLIRALGUY
Aplicaciones ANUAL "

Generar

Podra seleccionar la clase de certificado que desea generar, al seleccionarlo, el
sistema cargara los anos de los cuales se encuentra disponible la informacion.

— ) Sc s Tributarios ; Contacto @ Acerca de
< 5¢
£ SFOFTWARE
Genera Certificados Tributarios
Cierra Menu
Empresa
400 EMPRESA 1
= Solicita Token
Proveedor
8000000001 PROVEEDOR ABC S AS.

Ei Valida Token
Clase de Cerificado

!_ Recupera Token FORMULARIO 220 v
FORMULARIO 220
ICA
© 2023 - Scorpio Software - Disefio y VA
Aplicaciones
RENTA

Generar

Al seleccionar el afio, se podra ver que periodos se encuentran disponibles para la
generacion del certificado.
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. s Tribut 8 Contacto @ Acerca de

s FOFTWARE

Genera Certificados Tributarios

Cierra Menu

Empresa
400 EMPRESA 1
=7 Solicita Token
Proveedor
8000000001 PROVEEDOR ABC S.AS.

ﬁi Valida Token

Clase de Certificado

.— Recupera Token VA
Afio
2023 b

©2023 - Scorpio Software - Disefioy UML)
Aplicaciones

Anual hd

Anual
Enero - Febrero 2

MARZO - ABRIL
MAYQ - JUNIO

JULIO - AGOSTO
SEPTIEMBRE - OCTUBRE

NOVIEMBRE - DOCIEMBRE

Una vez seleccionado, debera oprimir el boton generar, el sistema empezara la
descarga del certificado seleccionado, debera esperar un momento para su
generacion. Luego podra abrir el archivo PDF y ver la informacion del certificado.

1| del — | +  Tamafio autematico . CertificadolVA_80000D0001582023,pdf o B I 2|
_ LP¢ ) Completada— 196 KB I

Agente Retenedor NIT

EMPRESA 1 830.000.001 Mostrar todas las descargas

Direccion Municipio Departamento

Calle 74A # 22-31 BOGOTA CUNDI
Nombre de la Persona Juridica/Fiscal a la que se le han realizado retenciones NIT
PROVEEDOR ABC S.AS. 8000000001
Indicador Concepto Base de Retencidn Valor IVA Valor %

Retenido
PA 19% IVA Descontable Servicios 29.100.000 5.529.000 829.350 15
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Si no cuenta con informacién tributaria para el periodo seleccionado, el certificado
sera generado en blanco.

Podra descargar la cantidad de certificados que desee, para diferentes periodos o
clases, sin necesidad de salir e ingresar nuevamente. Podra igualmente, descargar
el mismo certificado en multiples ocasiones, siempre y cuando tenga un Token
vigente.

En la parte izquierda encontrara el menu, en donde podra seleccionar la opcion de
su interés.

= Solicita Token

Ei Valida Token

!— Recupera Token

© 2023 - Scorpio Software - Disefio y
Aplicaciones

Este menu podra ocultarse o mostrarse oprimiendo alguno de estos botones, segun

sea el caso.

Si tiene alguna duda o inconveniente, puede contactar al responsable de cada
empresa, consultando la informacién, oprimiendo el siguiente boton.

-

| Contacto
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Si desea descargar el manual de uso de la aplicacién o ver el video de manejo de
la misma, puede hacerlo oprimiendo el siguiente botén:

@ Acerca de
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